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Uvodni slovo

Micro-credentials (MC) predstavuji novy zpUsob, jak rozsifit znalosti, zvysit kvalifikaci a posilit kompetence
jak studujicich, tak predstaviteld soukromé, aplika¢ni a statni sféry. Zaroven jde o zpUsob, jak obé sféry
a jednotlivé obory propojit a vzdjemné obohatit. Univerzita Karlova koncept micro-credentials podporuje
a dale rozviji ve spoluprdci s dalsimi VS na ndrodni i mezindrodni urovni. Tato pfirucka je uréena véem
zdjemcuUm o registraci, realizaci a propagaci jednotek uceni (ddle také ,kurzd") vedoucich k ziskdni micro-
credentials na UK.

Koncept micro-credential

Micro-credential (~s pl.) neboli mikrocertifikat je zaznam - osvédceni — o absolvovani jednotky uceni
malého rozsahu vyjadreného ECTS kredity a dosazeni jasné definovanych a ucelenych vysledkd uceni, tedy
souboru znalosti, dovednosti a postoju, které tvori zpisobilosti (kompetence).

» Doporuéeny objem studijni zatéze jednoho micro-credential je 2—15 ECTS, maximalni objem je 60 ECTS.
® Kreditové ohodnoceni se uréuje dle vzorce, kdy 25 hodin studijni zdtéze odpovida 1 ECTS.

» Podrobngjsi informace ke stanovovdni kreditového ohodnoceni budou k dispozici v ,Metodice pro
sjednoceni jednotlivych forem kratkodobého vzdeldvdni pomoci kreditoveho systému ECTS" NPO, kterd
vznikd v rdmci NPO spec. cil C1.

Jednotky uceni, nebo jejich soubor (nékolik soubéznych,
nebo navaznych jednotek), vedouci k ziskani micro-
credential jsou posuzovany podle transparentnich a jasné

Micro-credential neni
jednotka uceni (kurz),

vymezenych kritérii.

» Jednotky u&eni maji vzdy stanovenou Uroven kvalifikace v ale typ zdznamu
souladu s Evropskym ramcem kvalifikaci (EQF), podléhaiji o jejim absolvovani.
Systemu zajistovani a vnitfniho hodnoceni kvality na UK
a jsou definovany dokumentem (OR) ,Standardy kurzt
vedoucich k ziskdni micro-credential na UK".

Typickymi jednotkami ucéeni vedoucimi k micro-credentials jsou zejména mezioborové, prirezové,
cizojazyéné nebo vicejazyéné kurzy s bezprostfedni provazanosti s aplikaéni sférou a dirazem na
prenositelnost ziskanych dovednosti.

Jednotkou uéeni vedouci k ziskani micro-credential mize byt:

» program CZV ve smyslu § 60 odst. 1 zdkona &. 111/1998 Sb., zdkona o vysokych $koldch (pfipadné jejich
soubor),

» predmét akreditovaného studijniho programu VS v Ceské republice &i v zahrani¢i (pfipadné jejich
soubor).




Klicové vlastnosti micro-credentials:

VvV Vv V

transparentnost: je méfitelny, srovnatelny, ovéfitelny a srozumitelny,
prenositelnost: je mozno jej snadno digitalné uklddat, uchovdavat a sdilet,
kumulativnost: jednotlivé micro-credentials je mozno sklddat do vétsich celkd,

uznatelnost: vzdéldni dolozené pomoci micro-credential je mozno uznat v rdmci studia akreditovaného
SP (za urcitou studijni povinnost).

Micro-credential je primdarné elektronicky zdznam, ktery obsahuje informace o svém drziteli (U¢astniku
vzdélavani), o udélujicim subjektu a ddle informace tykajici se samotné vzdélavaci aktivity (vysledky uéeni,
objem prace, Uroven vzdélavaci zkusenosti, typ hodnoceni, forma Gcasti, zajisténi kvality a dalsi).

>

Veskeré prvky, ze kterych se zdznam skladd, jsou popsdny v metodice ,Ndvrh jednotné podoby
certifikatu" NPO, ktera vznikd v ramci NPO spec. cil C1.

Fakulty a souc¢dsti UK mohou vydat absolventim jednotek u¢eni vedoucich k micro-credentials PDF verzi
osvédceni, kterd je reprezentaci elektronického zdznamu a kterd obsahuje urcitou ¢dst vyse zminénych
informaci. Osvéd&eni obsahuje kvalifikovanou elektronickou pecet univerzity a kvalifikované elektronické
c¢asove razitko.

Vydani osvédceni jeho drziteli v tisténé formé neni vylouceno.

Uéastnik vzdélavani se dopredu rozhoduje, zda chce absolvovat jednotku uéeni vedouci k ziskani micro-
credential, ¢i nikoli.

>

>

MuUze tak nastat situace, kdy absolvovani konkrétni jednotky uceni vede pro nékteré jeji ucastniky
k ziskdani micro-credential a pro nékteré nikoli podle toho, jakou si zvolili variantu.

V rdmci jedné jednotky uceni se vyuky mohou uc¢astnit rlizné skupiny uc¢astnikl, a to jak z hlediska typu
vzdélavaci aktivity ¢i formy studia, tak z hlediska ceny poplatku za ucast na daneé vzdélavaci aktivité.
Konkrétni vyuky se mohou zdroven u€astnit studujici UK i externi u€astnici vzdélavani.

Absolvent jednotky uceni, ktera byla realizovana i ve varianté vedouci k ziskani micro-credential,
ma moznost si zpétné pozadat o vydani tohoto osvédceni.

>

Zpétné vydané osvédceni (micro-credential) bude doklddat absolvovdni jednotky uceni v té podobé,
v jaké byla v daném obdobi skutec¢né realizovana. Osvédc&eni bude tedy doklddat dosazeni takovych
vysledkd uc¢eni a ziskdani takovych kompetenci, které byly nastaveny v dobé absolvovani této jednotky
uceni.

Zpétné lze vydat osvédceni pouze u jednotek uceni, které jiz v dobé absolvovani byly kurzy MC, nikoliv
pokud se jimi staly az pote.

Kazdé vydané osvédceni (micro-credential) osvédcuje obsah jednotky vzdélavani (vysledky u¢eni apod.)
vyhradné k datu jejiho absolvovani.

Absolvent takové jednotky uceni, ktery pozdada o zpétné vyddani osvédceni, hradi poplatek odpovidajici vysi
rezijnich nadkladl na MC navyseny o koeficient Casové ndrocnosti souvisejici s administrativnimi tkony.




Typy kurzi micro-credentials:

» Samostatny micro-credential kurz:

Jedna jednotka uéeni (pfedmét akreditovaného SP nebo program CZV), po jejimz absolvovani
je vyddn micro-credential.

® Integrovany micro-credential kurz:

Integrovany MC kurz se skldda z vice souvisejicich mensich jednotek, napf. predmétd, blokd
nebo modull, které dohromady vedou k ziskdni certifikdatu.

Jednotky jsou jiz nabizeny jako celek — po absolvovdni vSech Casti ziskd ucastnik nedélitelny
integrovany certifikdt. Priklad: Dvousemestralni jazykovy MC kurz, ktery se skladda ze Ctyr
souvisejicich jednotek uceni. Studujici ¢i ucastnik si zapiSe MC kurz jako celek, absolvuje
v§echny Ctyfi jednotky a ndsledné ziskd jeden MC.

V pfipadé, Ze se jednotka uc¢eni vedouci k ziskdani MC skladd z nékolika predmétu ¢i ¢dsti, jsou
uvedeny ndzvy pfedmétl i ¢dasti a konkrétni pocet kreditl za tyto predméty ¢&i cdsti.

Pofadi plnéni jednotlivych predmétud ¢i ¢dsti mize byt libovolné.

Studujici ¢i u¢astnik integrovaného MC kurzu, ktery v minulosti jiz splnil nékteré z ¢désti tohoto
integrovaneho MC kurzu, mad moznost si nechat tuto splnénou ¢dst ,uznat” v radmci aktudlniho
studia daného MC kurzu. Vice informaci je uvedeno v ¢asti ,Pokyny a doporuceni pro fakulty
UK" v Casti ,Vedeni fakulty".

Kazdy micro-credential ma jednoho garanta, kterym je bud’' akademicky pracovnik fakulty, nebo odbornik
z praxe s prislusnou kvalifikaci pro zajisténi jednotlivych komponent kurzu.

® Vyuku jednotky u&eni vedouci k ziskani MC (&i souboru jednotek v pfipadé integrovaného kurzu MC)
mohou kromé garanta MC obstardavat také dalsi klicovi vyucujici.




Prinosy a vyznam micro-credentials

1.  PRO UCASTNIKA VZDELAVANI

Pro Gcastnika vzdélavani predstavuji kurzy vedouci k ziskani micro-credentials efektivni zplsob, jak ziskat
specifické znalosti, dovednosti a kompetence, které odpovidaji spolecenskym, osobnim a kulturnim
potfrebam nebo potrebam trhu prace.

® Micro-credentials umoznuji rekvalifikaci ¢ili predstavuji zptsob, jakym si Gcastnik aktualizuje a rozsifi své
poznatky a dovednosti, které ziskal v pfedchozim vzdélavani.

® Micro-credentials zvy$uji $ance na uplatnéni se na trhu prdce i v akademickeé sféfe:

® Predstavuji transparentni zplsob, jakym ucastnik vzdéldvdni doklddd dosazenou uroven
svych znalosti a kompetenci a prokazuje své kvality.

® Micro-credentials dokladuji zdjem o vzdélavani se a zvySovani vlastni kvalifikace.

® Micro-credentials mohou demonstrovat ,learning pathway” - fadu absolvovanych
vzdéldvacich aktivit, které na sebe navazuji.

* Uc&astnik vzdéldvani je vlastnikem micro-credential a mdze jej snadno sdilet &i nahrat do
databdzi, se kterymi budou ndsledné pracovat vzdélavaci instituce ¢i zaméstnavatelé.

® Micro-credentials obohacuji Zzivotopis.

® Za urgitych podminek — které stanovuji pravni piedpisy a SZR/POS fakult UK — je mozné si nechat uznat
vzdéldni doloZzené micro-credential v rdmci studia akreditovaného SP (za uréitou studijni povinnost).

2. PRO REALIZATORA KURZU VEDOUCIHO K MC (FAKULTU €I SOUCAST UK)

Relevantni kurzy vedouci k micro-credentials, které predstavuji novy zplisob vzdélavani a ziskavani
kvalifikace, mohou zaujmout vétsi spektrum zajemct a pritadhnout nové zajemce o studium na dané instituci.

» Micro-credentials predstavuji zptsob, jak propojit a vzajemné obohatit akademickou a soukromou/
aplika¢ni sféru.

® Micro-credentials ddle podporuji mezioborovost, kterda v rlznych oblastech lidské &innosti pfispiva
k Uspésnému feseni problému, nastavovdni produktivnich procesl fizeni a feSeni ukoll atd.

® Micro-credentials mohou piedstavovat zdroj pfijma pro realizatora kurzu vedouciho k MC.
® Zauc&ast v kurzu vedoucim k ziskdni micro-credentials bude Uuc¢astnikim stanovovan poplatek.

® Z poplatku by mély byt hrazeny veskeré ndklady spojene s realizaci kurzu, a to v souladu
s metodikou stanoveni ceny kurzu.

® UK, respektive fakulta &i souédst UK hraje aktivni roli garanta kvality jednotek vzdélavani, které mohou
zasahovat na trh prace.

® Kvalitni micro-credentials zvy$uji prestiz a renomé fakult a souédasti UK.




3. OBECNY PRINOS A VYZNAM PRO SPOLECNOST

Digitalni certifikaty (, digital credentials"), mezi néz patfi i micro-credentials, predstavuji efektivni zplsob,
jak zpristupnit moznosti celozivotniho vzdélavani, rekvalifikace (,reskilling”) a zvyseni kvalifikace
(.upskilling”) co nejsirsimu okruhu lidi od stfredoSkolskych studentt, pres vysokoskolské studenty az po
kvalifikované odborniky.

» Rychle se ménici trh prace, nové ndroky na kvalifikaci a kompetence, ale i pandemie COVID-19 a evropské
strategie digitalni a ekologické transformace zpusobily, ze vyznam digitdalnich certifikatd v poslednich
letech zacal prudce stoupat. Spolu s tim stoupd i pocet nabizenych kurzl, rdznych platforem, databdzi
a udélujicich subjekt.

» V této souvislosti spodiva vyhoda micro-credentials (nékdy nazyvanych také ,open badges”) v tom, ze:

1) Kurzy, které dokladuji, jsou mensiho objemu, jsou zacilené, mezioborové, provazané s aplikacni
sférou, a diky tomu maiji potencidal zasahnout Sirsi spektrum zdjemcu.

2) Micro-credential jsou transparentni a snadno prenositelné, tedy je mozné je snadno sdilet
a ovérovat, pfipadné skladdat do vétsich celkd.

» Plati, ze &im relevantngjsi a transparentnéjsi dany micro-credentials je a &im lépe je zajisténa jeho
kvalita, tim roste i jeho hodnota, prestiz a uplatnitelnost.

P K tomuto tématu ddle vizte:

® Doporuceni Rady ,Council Recommendation on a European approach to micro-credentials
for lifelong learning and employability", které vzniklo v roce 2022 na podnét Evropskeé komise.

® Stanovisko aliance 4EU+ ,Key Considerations: 4EU+ Position on Micro-Credentials November

2022".



https://eur-lex.europa.eu/legal-content/EN/TXT/?uri=CELEX%3A32022H0627%2802%29
https://4euplus.eu/4EU-466.html

s v r

Fakulta ¢i souéast UK poda zadost o registraci kurzu MC

1) Zdajemce/budouci garant MC pfipravi koncepci kurzu vedouciho k micro-
crendetials v€etné jeho persondlniho zabezpeceni a ekonomické rozvahy.

Zdjemce/budouci garant MC informuje vedeni fakulty ¢i soucdsti UK
0 zdjmu registrovat a realizovat kurz MC, pripadné ziskd souhlas k poddni
z&dosti o registraci (schvaleni).

Vedeni fakulty ¢i soucdsti UK ndvrh kurzu MC vcetné jeho ekonomického
hlediska projednd, pfipadné odsouhlasi poddani zddosti o registraci
(schvaleni) kurzu.

Zdjemce/budouci garant MC vyplni (v pfipadé potieby ve spoluprdaci
s prislusnym oddélenim fakulty &i soucdsti UK) predepsané digitdlni
formulare MCI a MCIl (aktudlni podoba formuldrd na Intranetu Centra
celozivotniho vzdélavani RUK) v SIS v modulu ,Evidence program czV
a MC kurz(" v zdalozce ,Micro-credentials kurzy”. Dékan/ka, reditel/ka
ustavu &i centra nebo kancléf/ka (v pripadé, ze kurz neni navazdan na
zadnou z fakult) podd na predepsanych digitalnich formuldrich zddost
o registraci kurzu RVH (jmenovité rektorce) prostrednictvim CC2V.

Formuldre zrcadli pozadavky souvisejici se zajiStovanim kvality definované
ve Standardech a smeérnicich pro zajistovdni kvality v evropském prostoru
vysokého §kolstvi (Standards and Guidelines for Quality Assurance in the
European Higher Education Area, ESG), ddle napliuji pozadavky a doporuéeni
vySe zminovaného doporuceni Rady, respektive Evropské komise, a jsou
navdzdny na System zajiStovani a vnitfniho hodnoceni kvality na UK.

Soucdsti zadosti je pravodni dopis (vzor na Intranetu Centra celozivotniho
vzdéldvani RUK).

Zadost mlize obsahovat i ndvrh externiho posuzovatele (2-3 varianty).

CCZV/OKVA RUK kontroluje formalni nalezitosti

1) CCZV posoudi formalni ndlezitosti (ECTS kredity, vysledky uéeni a dalsi).
V pripadé nesrovnalosti vrati zadost v uréité lhité k prepracovani.

2) OKVA predd materidaly RVH k posouzeni.



https://cunicz.sharepoint.com/:w:/s/CCZV78/EYFU-eWhwv5OpbV8g3wBg6QB25Z_wQOv75Jp7phFOVOuZA?e=ltKf5a
https://cunicz.sharepoint.com/:w:/s/CCZV78/EfStckgFIa1Bssb1OxifbS0BSad8ffurNUy_N7aLchpENQ?e=nE81Ar
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/EN/TXT/?uri=CELEX%3A32022H0627%2802%29
https://cunicz.sharepoint.com/:w:/s/CCZV78/EUYAGa2nyZVEv5XEEdbww8YB9hggkrvALDr0z5LHQ8LZqg?e=p2vBTw

RVH posoudi navrh a vyslovi souhlas s registraci kurzu MC
1) RVH zajisti posouzeni materiald (skrze interniho nebo externiho
posuzovatele).
Posuzovatel pfipravi posudek s doporucujicim/nedoporucujicim stanoviskem.
Posuzuje koncepci kurzu a persondlni zabezpeceni.

RVH projednd na zaseddni navrh a vyslovi souhlas s registraci kurzu
maximalné na 10 let (moznosti kontrolni zprdavy, napravného opatreni).

Rozhodnuti o schvdleni kurzu se vydava na zdkladé usneseni RHV.
V pripadé nedoporuceni registrace pripoji RVH zdlvodnéni.

Usneseni RVH bude vzdy zverejnéno na webu RVH.

Kurz MC je vypsan a zverejnén v nabidce kurziu UK
a narodnim katalogu
1) Prislusné oddéleni ¢i osoba (napriklad garant MC) vypise kurz MC.

2) Registrovany (schvaleny) kurz MC se zdroven automaticky zobrazi
v nabidce kurz MC na webu UK a v ndrodnim katalogu kurzd MC.

Fakulta ¢i soucast zajistuje realizaci kurzu MC

1) Garant MC (pripadné klicovi vyucujici kurzu MC) a prislusné oddéleni
fakulty ¢i souédsti UK zajistuji realizaci kurzu MC.

Postup v pfipadé zmén pfi uskutec¢novdni kurzu MC je uveden nize v sekci
.Vedeni fakulty".

V pribéhu realizace kurzu MC probihd sbér a vyhodnocovdni zpétné vazby.

Na sbéru a vyhodnocovdni se podili garant MC a realizator kurzu, tedy
vedeni fakulty ¢i soucdasti UK.

Sbér zpétné vazby k MC kurzim bude probihat podle stejnych principl jako
v pfipadé hodnoceni vyuky studujicimi. Vedle toho bude probihat zpétnd
vazba od absolventd MC kurzd.

Fakulta ¢i souc¢ast UK vydava osvédcéeni absolventiim kurzu MC

1) Fakulta ¢i souc¢dst UK vyddavd absolventim kurzu MC PDF verzi osvédceni,
kterd je reprezentaci elektronického zdznamu (micro-credential).

2) Administrativni podporu zajistuje studijni oddéleni & oddéleni CZV.



https://cuni.cz/UK-12346.html

2.

HARMONOGRAM PROCESU PRIPRAVY A SCHVALOVANI

Zdadost o registraci (schvdleni) kurzu vedouciho k MC bude mozné poddvat vzdy v zafi a bieznu tak, aby
mohly byt posouzeny a pripadné schvdleny jesté pred zacdatkem ndsledujiciho semestru.
V odlvodnénych pfipadech je mozno podat zddost i mimo urcené terminy.

RVH Zdadost posoudi do 3 mésicl od poddni Zaddosti.

® Do tohoto ¢asoveho obdobi se nezapocitava doba, kdy je navrh vracen zadateli o registraci
kurzu k doplnéni a prepracovdni.

Vysledku hodnoceni budou k dispozici na webu RVH, pfipadné budou zdjemci o registraci (schvaleni)
pfedany pracovnikem OKVA &i CCZV RUK.




Pokyny a doporuceni

1.  PRO FAKULTY UK

Garant/klicovy vyucujici kurzu vedouciho k MC

Informuje vedeni fakulty o zajmu vypsat kurz, pripadné zada o souhlas k vypsani.

Navdze spoluprdci s povéfenym oddélenim své fakulty, pfipadné pFimo s povéfenou osobou z CCZV RUK.
Podili se na pripravé kurzu vedouciho k MC a je zapojen do procesu podavani zadosti o jeho registraci
(schvaleni):

»  74dd prislusné oddéleni fakulty &i sam zaklddd MC kurz (respektive podava zddost o registraci MC kurzu)
v SIS v modulu ,Evidence program CZV a MC kurzd" v zdalozce ,Micro-credentials kurzy".

* Jednotka u&eni vedouci k MC — at uz jde o program CZV, nebo pfedmét akreditovaného SP —
musi byt vzdy zalozena v tomto modulu.

® Vrdmcizddosti md moznost navrhnout 1-3 externi posuzovatele zddosti o registraci MC, ktefi
nemaji konflikt zajmu.

» Vypliuje digitdlni formuldie MCI a MCII (aktudlni podoba formuldfi na Intranetu Centra celozivotniho
vzdéldvani RUK):

® Pro jeden kurz MC se vypliuje jeden formular MCI.

V pripadé, Ze jde o integrovany kurz vedouci k MC (sklddajici se z vice jednotek/modull/
predmétud), je treba strukturu kurzu presné definovat, tj. kombinace konkrétnich predmétd
musi byt pfedem ddna (maximalné lze ménit poradi plnéni jednotlivych predmeétad).

Zdalozka ,Micro-credentials kurzy” v SIS bude umoznovat import jiz existujicich dat:
a) z existujiciho programu CZV v SIS,
b) z existujiciho zdrojového zivotopisu v SIS.

Zdlozka ,Micro-credentials kurzy" v SIS bude umoznovat navdzdni existujicich predmétt SP na
MC kurz.

® Garant stanovuje zplsob pfijimdni uchazec¢l a predpoklady potrebné k zdpisu do vzdélavaci
aktivity.

® V pfipadé, Ze je garantem ¢&i klicovym vyucujicim akademicky pracovnik UK s jiz existujicim
zdrojovym zivotopisem, je mozno jim nahradit formular MCIL.

® Pokud je fakultni zddost o registraci (schvaleni) vracena k prepracovani, garant zohledni
pfipominky a upravi je v dané zdlozce, pfipadné dd pokyn k Upravé povéfenému oddéleni
fakulty ¢i soucdsti UK.



https://cunicz.sharepoint.com/:w:/s/CCZV78/EYFU-eWhwv5OpbV8g3wBg6QB25Z_wQOv75Jp7phFOVOuZA?e=ltKf5a
https://cunicz.sharepoint.com/:w:/s/CCZV78/EfStckgFIa1Bssb1OxifbS0BSad8ffurNUy_N7aLchpENQ?e=nE81Ar

Vyznamné zmény v nastaveni kurzu, které jsou uvedeny nize a které vznikaji v pribéhu jeho uskuteénovani,
oznamuje garant vedeni fakulty, které je nasledné hlasi RVH (oznameni podava dékan/dékanka):

® zmény ve vysledcich ugeni,
zmeény v osobé garanta,
zmény v klasifikaci EQF a QF-EHEA,

zmény v objemu ECTS kreditd,

VvV V V V

zmeény ve zpUsobu zakonceni kurzu.

Podili se na procesu vyhodnocovdni zpétné vazby. Sbira zpétnou vazbu od absolventu.

Jednou za 5 let vypracuje garant kurzu MC sebehodnotici zpravu popisujici a hodnotici naplnéni pozadavki
vyplyvdjicich z jednotlivych standardi kurzu. Zpravu predklada dékan/ka nebo feditel/ka Gstavu éi centra
nebo kanclér/ka RVH na daném formulari.

Garant, ktery neni akademickym pracovnikem fakulty ¢i soucasti UK, nybrz odbornikem z praxe s prislusnou
kvalifikaci bez prislusnosti k fakulté ¢i sou¢asti, musi byt vzdy zaveden v systému WHOIs.

U kurzi, které jsou zakonéeny znamkou (nejsou tedy hodnoceny pouze prospél/neprospél), je pro ucely
uznavani micro-credentials na dalSich vysokych Skoldach doporuc¢eno prizplisobit znamkovani témto
procentudlnim skalam.

Znémke "odnacent zmamka  Frocentde
1 100-84 R 10091
2 83-67 B 90-81
3 66-51 c 80_71
4 50-0 D 70-61
E 60-51
F 50-0

Vedeni fakulty (dékan/ka, prodékan/ka)

Nastavuje vnitfni fakultni proces tykajici se pFipravy a realizace kurzii vedoucich k micro-credentials (kdo
koho informuje, zada o souhlas).

Podava oficidlni zadost o registraci (schvdleni) MC kurzu RVH (jmenovité rektorce) prostrednictvim CCZV RUK.

» Zdadost se sklada z digitdlnich formuldit MCl a MCII v SIS v modulu ,Evidence program@ CZV a MC kurz(*
v zdlozce ,Micro-credentials kurzy" a z privodniho dopisu (aktudlni podoba dokumentl na Intranetu
Centra celozivotniho vzdéldvdni RUK).
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® V rdmci 2adosti ma moznost nominovat 1-3 externi posuzovatele zddosti o registraci MC, ktefi nemaji
konflikt z&4jma.

Ma na starosti otazku financovani MC dle pokynd a doporuéeni EPMO RUK.

» Metodika cenotvorby MC kurzd a dalsi pokyny a doporugeni EPMO RUK jsou obsazeny v Priloze Il této
Prirucky.
® T mozné typy Ucastnikd vzdélavani v ramci jednotky uceni vedouci k ziskani micro-credential z hlediska

platby:

1) Studujici UK, ktery mda danou jednotku uc€eni ve svém studijnim planu (PP/PVP) nebo si danou
jednotku uceni zapise jako volitelny pfedmét: cena poplatku odpovidd pouze vysSi rezijnich ndkladud
na MC.

2) Studujici UK, ktery si zapise danou jednotku mimo svdj studijni plan (komer&né jako program CZV):
cena poplatku odpovidd vysi rezijnich ndkladd na MC a pokryvd ndklady spojené s pfipravou
obsahu kurzu MC. Mozno zahrnout slevu pro studujiciho UK.

3) U&astnik z vnéjsku, ktery si na UK zapise program CZV: cena poplatku odpovidd plné vysi.
Vedeni nastavuje a spravuje systémy pro podporu platebniho styku.

Resi otdzku uzavfeni smlouvy mezi uchazedi a realizdtorem v pripadé programu CZV. V obecné roviné se
realizace programu CZV vedouciho k MC fidi pfislusnym vnitfnim pfedpisem UK — Radem celozivotniho
vzdéldvani.

Vyznamné zmény v kurzu, které jsou uvedeny nize a které vznikaji v pribéhu jeho uskuteéihovani, oznamuje
dékan/ka nebo reditel/ka Gstavu ¢i centra prostrednictvim rektorky RVH. Tyto zmény se oznamuji, pokud by
svym dopadem na uskuteénovani MC prekrocily pavodni udélenou akreditaci, RVH vyuzije existujici nastroje
a postupy ke zjednani napravy, analogicky jako u akreditace studijnich programi. Jednd se o ndsledujici
vyznamné zmény:

® zmény ve vysledcich uceni,
zmény v osobé garanta,
zmény v klasifikaci EQF a QF-EHEA,

zmeény v objemu ECTS kreditd,

VvV V VvV V¥

zmény ve zpUsobu zakonc&eni kurzu.

Vyddava samotné osvédcéeni o absolvovani kurzu, tj. micro-credential.

? Administrativni podporu zajistuje studijni oddéleni &i oddéleni CZV. Vyddni probihd obdobné jako
u osv&dd&eni CZV, tedy pomoci modulu Transkript.

» Osvéddeni se vydavd primdrné v elektronické formé a zpravidla obsahuje kvalifikovanou elektronickou
pecet univerzity a kvalifikované elektronické casové razitko.

» Podrobngjsi informace budou k dispozici v metodice ,Ndvrh jednotné podoby certifikatu" NPO, kterd
vznikd v radmci NPO spec. cil C1.




Zpétné vydava osvédceni, o které pozada absolvent jednotky uceni, ktera byla realizovana i ve varianté
vedouci k ziskdni micro-credential. Administrativni podporu zajistuje studijni oddéleni &i oddéleni CZV
ve spoluprdaci s IT oddélenim.

Nastavuje postup tykajici se uznavani vzdélani dolozeného micro-credential v ramci studia akreditovaného
SP (uznatelnost za uréitou studijni povinnost), ktery bude v souladu se Studijnim a zkusebnim Fadem UK
(obdobnym zpisobem jako uzndavani studijnich povinnosti z pfedchoziho studia):

» Drziteli micro-credential bude mozné na zdkladé jeho zadosti uznat zkousky nebo splnéni jinych
studijnich povinnosti (§ 68 odst. 1 pism. d) zdkona ¢&. 111/1998 Sb., zdkona o vysokych $koldch) v rozsahu
stanoveném zdkonem, tj. nejvyse v celkovém rozsahu 60 % z poctu kreditdl potfebnych k fadnému
ukonceni studia.

® Dalsi informace budou k dispozici v ,Metodice v oblasti uznavani vzdeélani dolozeného
mikrocertifikatem" NPO, kterd vznikd v ramci NPO spec. cil C1.

Urci povérené orgdny ¢i osoby, které se staraji o nasledujici zalezitosti:

® administrativni podpora pro garanty a kli¢ové vyudujici v ramci pfipravy a realizace kurzl vedoucich
k MC (napf. oddéleni CZV, studijni oddéleni...),

® uzndvdni vzdéldni dolozeného pomoci micro-credential:

1) v ramci studia akreditovaného SP na VS v CR nebo v zahrani¢i obdobné jako u studijnich
povinnosti,
2) nebo v rdmci MC:

21) Jednotka uceni realizovand na UK vedla v dobé plnéni k zisku MC — splnéni je uzndno
automaticky (napf. tento predmét se stal soucdsti vétsiho integrovaného kurzu MC).

2.2)  Micro-credential vydany mimo UK — garant MC kurzu musi posoudit obdobnost obsahu
a kvalitu za ucelem uzndni (obdobné jako u studijnich povinnosti).

2.3) Uzndavdni predmétl (bez MC) do integrovaného kurzu MC — pokud pfedmét, o jehoz
uzndni se zada, neved| k zisku MC, ale byl ,jenom" pfedmétem v ramci akreditovaneho
studijniho programu, je uzndni mozné po souhlasu garanta MC kurzu, ten rozhodne
o tom, co uznd a co neuznd.

» technickd a IT podpora v SIS a pro zvefejnéni &i propagaci MC na webu (napf. oddéleni informacénich
technologii/ustav vypocetni techniky...).

Zajistuje propagaci kurzd vedoucich k ziskani micro-credential ve spolupraci s IT oddélenim, studijnim
oddélenim &i oddélenim C2V.

» Schvadlené kurzy se automaticky objevi v ndrodnim katalogu, ktery se nyni pfipravuje v radmci projektu
NPO. Realizator kurzu MC md moznost potlacdit jeho zvefejnéni v katalogu (napfiklad v pfipadé, ze neni
zrovna vypisovdn nebo jesté nejsou urceny terminy).

Schvalené kurzy se automaticky objevi v nabidce na webu UK Pfijimaci fizeni.

Kurzy mohou byt vhodnym zplsobem propagovdny na webu a socidlnich sitich fakulty.

Jednou za 5 let vypracuje garant kurzu MC sebehodnotici zpravu popisujici a hodnotici naplnéni pozadavki
vyplyvdjicich z jednotlivych standardi kurzu. Zpravu predklada dékan/ka nebo feditel/ka Gstavu éi centra
nebo kanclér/ka RVH na daném formulari.




» Sbér sebehodnoticich zprdv bude fesen centrdlné. Pro tyto Ugely OKVA pFipravi metodické pokyny
a potrebny formuldf. Sebehodnotici zprava bude zdroven zahrnovat zpétnou vazbu.

Garant studijniho programu

Je zpravidla zapojen do procesu uznavani vzdélani dolozeného micro-credential v ramci studia
akreditovaného SP (uznatelnost za uréitou studijni povinnost).

> U predlozeného dokladu (osvédéeni MC), kontroluje ndsledujici zalezZitosti:
1) zda byl MC vyddén VS v CR &i v zahraniéni,

2) v pfipadé MC vydaného zahraniéni VS, zda je dand VS soucdsti vzdélavaciho systému daného
statu a zda byl MC vyddn v radmci studia,

3) zda je MC opatren ECTS,

4) zda program CZV opatfeny MC byl akreditovédn NAU &i schvalen orgédnem dané VS zajistujicim
kvalitu vzdélavaci ¢innosti a vychazi z akreditovaného ¢&i schvaleného studijniho programu dané
VS, kterd MC vydala,

5) zda uroven ziskaneho vzdéldani odpovidd pfislusné EQF urovni.
Posuzuje shodu s vysledky uceni studijniho predmétu, jehoz splnéni ma byt uzndno.
Garant SP mize MC uznat jako celek, nebo pouze konkrétni predméty, ze kterych se sklada.

Dalsi informace budou k dispozici v ,Metodice v oblasti uznavani vzdeldni dolozeného
mikrocertifikatem" NPO, kterd vznikd v rémci NPO spec. cil C1.

Do procesu uzndvdani mize byt zapojeno i vedeni fakulty a garant predmétu, jehoz splnéni ma byt uznano.

Studijni oddéleni/oddéleni CZV fakulty

Poskytuje administrativni podporu pro pfipravu a spravu kurzu vedouciho k MC ve spolupraci s garantem
MC a IT oddélenim a CCZV RUK.

» V pfipadé potieby zakladd MC kurz (respektive poddvd zddost o registraci kurzu) v SIS v modulu
,Evidence program(i CZV a MC kurz(" v zdloZce ,Micro-credentials kurzy".

*  Jednotka ugeni vedouci k MC - at uz jde o program CZV, nebo pfedmét akreditovaného SP
— musi byt vzdy zaloZzena v tomto modulu.

® V piipadé potfeby poskytuje garantovi MC podporu pfi vyplhovdni digitdlnich formuldait MCI a MCII
(aktudlni podoba dokumentld na Intranetu Centra celoZivotniho vzdéldvdani RUK). Pro jeden MC se
vypliuje jeden formuldr MCI.

1) V pfipadé, Ze jde o integrovany MC (skladajici se z vice jednotek/modult/pfedmétd), je tfeba
strukturu MC presné definovat, tj. kombinace konkrétnich predmétl musi byt predem ddna
(maximalné [ze ménit poradi plnéni jednotlivych pfedmétl).
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2) Zdlozka ,Micro-credentials kurzy” v SIS bude umoznovat import jiz existujicich dat:
* 7 existujiciho programu CZV v SIS,
® z existujiciho zdrojového zivotopisu v SIS.

3) Zdalozka ,Micro-credentials kurzy" v SIS bude umoziovat navazani existujicich predmétd SP na MC kurz.

\'4

V pfipadé potreby poskytuje administrativni podporu garantovi MC v rdmci procesu prepracovdni
z&dosti o registraci (schvdleni) v zdlozce ,Micro-credentials kurzy*.

Po registraci (schvdleni) kurzu MC jej vypisuje v SIS v modulu ,Evidence programd CZV a MC kurzd”.

V pfipadé potreby poskytuje garantovi MC administrativni podporu pfi pfipravé pfihlasky a dale zajistuje
spravu MC kurzu s ohledem na zdpis uchazecl, evidenci studujicich, jejich hodnoceni a absolvovdni.

® Realizace skrze EXE aplikace (Parametry, Prijimacky, Uchazeg, Student, Transcript).

® V pfipadé potreby poskytuje garantovi MC podporu pfi obstardvani e-learningovych platforem (napf.
Moodle), které jsou vyuzivany pro realizaci kurzu. Veskeré zdlezitosti tykajici se kurzd v Moodle, véetné
pFidélovani roli a opravnéni k jejich spravé a editaci, fesi Centrum pro podporu elearningu pfi Ustfedni
knihovné UK. Pro vice informaci vizte Prilohu | této prirucky.

Ve spoluprdci s IT oddélenim zajistuje vydavani osvédéeni o absolvovani kurzu, tj. micro-credential.
®  Vyddni probihda obdobné jako u osvédéeni CZV, tedy pomoci modulu Transkript.

» Osvédg&eni se vydava primdrné v elektronické formé, ve formdtu PDF, a zpravidla obsahuje kvalifikovanou
elektronickou pecet univerzity a kvalifikované elektronické casoveé razitko.

v ramci NPO spec. cil C1.

» Poskytuje administrativni podporu v rdmci procesu uzndvdni vzdélani dolozeného micro-credential
v ramci studia akreditovaného SP.

Ve spolupraci s IT oddélenim zajistuje zpétné vydani osvédéeni, o které pozada absolvent jednotky uceni,
ktera byla realizovana i ve varianté vedouci k ziskani micro-credential.

IT oddéleni fakulty

(Oddéleni informaénich technologii/Ustav vypoéetni techniky)

Poskytuje technickou podporu pro pfipravu a spravu kurzu vedouciho k MC a zajistuje vydavani osvédéeni
o absolvovani kurzu, tj. micro-credential ve spoluprdci se studijnim oddélenim &i oddélenim CZV fakulty.

» Podrobnosti vizte vyse v bodé v doporuéeni pro ,Studijni oddéleni/oddéleni CZV fakulty®.

Pro vice informaci vizte nasledujici vidkna v SUPovi (Spravé uzivatelskych pozadavk):
® 36198: Uprava evidence programi CZV pro evidenci MC kurz(,

®  36199: Uprava modulu ,prijimacky” pro nabidku MC kurzd,

® 36200: Uprava procedur pro vyddavani MC (zavedeni komunikace s MUNI).




2. PRO SOUCASTI UK

Soucasti UK - rektorat, ustavy, centra a jina pracovisté — maji moznost realizovat vyuku kurzu vedouciho
k micro-credential a vydat osvédéeni o absolvovani (tj. micro-credential).
Pokyny, doporuceni a postupy jsou stejné jako v pripadé fakult UK (vizte vyse).

» Administrativni a technickou podporu zajistuji oddéleni daného pracovisté, pripadné oddéleni RUK
(CCZV, OKVA, UVT).

Garant kurzu MC realizovaného na souéasti UK je bud’ akademicky pracovnik fakulty, nebo odbornik z praxe
s prislusnou kvalifikaci pro zajisténi jednotlivych komponent kurzu.

? Vyuku jednotky uceni vedouci k ziskani MC (&i souboru jednotek v pfipadé integrovaného kurzu MC)
mohou kromé garanta MC obstardvat také dalsi klicovi vyucujici, ktefi jsou akademickymi pracovniky
fakulty ¢i odborniky z praxe s pfislusnou kvalifikaci pro zajisténi jednotlivych komponent kurzu.

® Garant, ktery neni akademickym pracovnikem fakulty &i sougdsti, nybrz odbornikem z praxe s pfislu§nou
kvalifikaci bez prislusnosti k fakulté ¢i soucdsti, musi byt vzdy zaveden v systému WHOIs.

3. PRO ZAJEMCE Z VNEJSi SFERY

Zdajemce o realizaci vyuky ¢i podileni se na vyuce kurzu vedouciho k micro-credential, kterym je typicky
odbornik z praxe s prislusnou kvalifikaci, se obraci na fakultu ¢i soucast UK.

® Garant, ktery neni akademickym pracovnikem fakulty &i soucdsti, nybrz odbornikem z praxe s pfislusnou
kvalifikaci bez pfislusnosti k fakulté Ci soucdsti, musi byt vzdy zaveden v systému WHOls.

Za cely proces schvalovani a realizace vyuky kurzu MC a za veskeré dalsi administrativni Ukony zodpovida
dand fakulta ¢i soucast UK.




Uzitecneé odkazy, zdroje

» Doporuéeni Evropské rady na podnét Evropské komise:
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/EN/TXT/?uri=CELEX%3A52021DC0770

Stanovisko aliance 4EU+ k micro-credentials: https://4euplus.eu/4EU-466.html

Projekt MICROBOL (Micro-credentials linked to the Bologna key commitments) — Spoleé¢ny radmec
pro micro-credentials v EHEA: https://microbol.microcredentials.eu/microbol-framework-published

Prijimaci fizeni UK: https://is.cuni.cz/studium/prijimacky

Portal Study in Czechia: https://portal.studyin.cz/en

Rada pro vnitfni hodnoceni UK: https://cuni.cz/UK-8096.html

Kontaktni osoby na RUK

0OSZs

» Prorektorka pro studijni zalezitosti doc. RNDr. Markéta Martinkovd, Ph.D. — NPO Transformace VS SC C1 -
micro-credentials (studijni@prorektor.cuni.cz)

®» Mgr. Jaroslav Svec - koordinace projektu NPO Transformace VS — SC C1 - micro-credentials
(jaroslav.svec@ruk.cuni.cz)

OKVA

» Prorektor pro koncepci a kvalitu vzdélavani doc. MUDr. Jan Poldk, Ph.D., MBA — akreditace a quality
assurance v rdmci NPO Transformace VS — SC C1 — micro-credentials (kvalita@prorektor.cuni.cz)

> Mgr. Jan Potocek — pilotovani kurzd vedoucich k micro-credentials na UK; metodickd podpora
(jan.potocek@ruk.cuni.cz)

cCczv

» Clen kolegia rektorky pro rozvoj pedagogickych kompetenci ak. pracovnikd Mgr. et Mgr. David Hurny
(david.hurny@ruk.cuni.cz)

® Mgr. Michaela Veseld — agenda micro-credentials (michaela.vesela@ruk.cuni.cz)

EPMO

? Ing. Lucie Ackermann Blazkovd, Ph.D., MBA — metodickd podpora ekonomickych otdazek realizace kurz
vedoucich k micro-credentials na UK (lucie.ackermann.blazkova@ruk.cuni.cz)
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uvT
» Vedouci Oddéleni provozu studijniho informaéniho systému UVT Bc. Vit Peterek, MBA
(vit.peterek@ruk.cuni.cz)

? Ing. Pavel Grepl — IT zajisténi (pavel.grepl@ruk.cuni.cz)

CPE UK

? Koordindtorka pro micro-credentials Centra pro podporu elearningu UK Mgr. Hana Ovesleovd, PhD.
(hana.ovesleova@ruk.cuni.cz)

Seznam zkratek

4LEU+ European University Alliance, jiz je UK ¢lenem

ECTS European Credit Transfer and Accumulation System (Evropsky kreditni systém pro vysokoskolské
vzdélavani)

EHEA European Higher Education Area (Evropsky prostor vysokoSkolského vzdélavani)
EQF European Qualifications Framework (Evropsky radmec kvalifikaci)

ESG  Standards and Guidelines for Quality Assurance in the European Higher Education Area (Standardy
smérnice pro zajiStovani kvality v evropském prostoru vysokeho Skolstvi)

MC micro-credential (mikrocertifikdt)
NPO  Ndrodni plan obnovy

OR Opatreni rektora

POS  Pravidla pro organizaci studia

PP povinny predmét

PVP  povinné volitelny predmeét

RVH  Rada pro vnitfni hodnoceni

SP studijni program

SUP Sprdava uzivatelskych pozadavki

SZR  Studijni a zkuSebni Fad UK
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PRILOHA |

Zalozeni kurzu vedouciho k zisku
MC v Moodle

Centrum pro podporu elearningu UK (CPE UK)

Tento metodicky pokyn se vénuje zdakladnim pokynim a doporuéenim vztahujicim se k problematice
microcredential na Univerzité Karlové. Pokud budete pro vyuku v ramci Microcredential vyuzivat LMS
Moodle, doporucujeme dbat na nasledujici skutecnosti.

® Vsechny kurzy, které budou vyuzivany pro jednotky uéeni vedouci k zisku micro-credential budou
zalozeny na instalaci MOODLE CUNI na adrese moodle.cuni.cz. Toto feSeni je nezbytné pro zabezpeceni
kompatibility, konzistence, funk&nosti, stability a bezpecnosti. Tato instalace umoznuje ucast internich
i externich uzivateld UK.

» Pokud tedy chcete vyuzit pro vyuku MC jiz existujici kurz, ktery se nachdzi na jiné instalaci Moodle pro
UK, je tfeba ucinit jeho kopii a tu pak provozovat na instalaci moodle.cuni.cz.

® Spravu a podporu instalace MOODLE CUNI zajistuje Centrum pro podporu elearningu na helpdesku
Moodle na adrese moodle-help@ruk.cuni.cz.

» Pokud mate jakékoli dotazy tykajici se metodicko-technického Feseni, kontaktujte prosim koordindtorku
Centra pro podporu elearningu, Mgr. Hanu Ovesleovou Ph.D., na emailu hana.ovesleova@ruk.cuni.cz.

1. ZALOZENIi KURZU V MOODLE CUNI PRO POTREBY VYUKY MC

b) Chcete-li zalozit NOVY KURZ pro potfeby vyuky jednotek &i souboru jednotek uceni vedoucich
k zisku microcredentials, vyplhte prosim formuldf na adrese moodleoffice.cuni.cz/mikro. Kurz bude
automaticky zalozen na MOODLE CUNI a zafazen do pfislusné kategorie ve struktufe a zadatel
bude zapsdan do kurzu s roli uCitele. Kurzu bude také automaticky pridéelen Stitek, aby byl kurz
jednoznacné identifikovdn.

c) Chcete-li vyuzit pro potieby vyuky microcredentials STAVAJICi KURZ, nachdzejici se na jiné
instalaci Moodle, kontaktujte emailem koordinatorku a do emailu uvedte odkaz na zminény kurz.
Koordindtorka provede kopii kurzu, umisti ji na instalaci MOODLE CUNI a zapiSe zadatele v roli
ucitele.

2. UZIVATELSKE UCTY V MOODLE CUNI

a) MOODLE CUNI umoznuje spravu internich i externich uctd. Uzivatelé s prislusnosti k UK pfistupuji
do systému stejné jako do vSech ostatnich instalaci Moodle prostfednictvim prihlaseni CAS
(osobni ¢islo a heslo). Externi uzivatelé (mimo UK) maji ucet zfizen na zdkladé emailu.

b) Zfizeni externiho uc¢tu je mozné vlastnimi silami na uvodni pfihlasovaci strance MOODLE CUNI,
pripadné kontaktujte emailem koordindtorku micro-credentials.
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3. ZAPISDALSICHVYUCUJICICH A STUDUJICICH DO ZALOZENEHO KURZU

a) Ruéni zapis do kurzu

Kazdy vyucujici s opravnénim ucitel mdze zapsat ostatni kolegy ¢Ci studujici do kurzu s roli ucitel,
s roli ucitel bez prdava upravovat a s roli student. Jednd se o tzv. Ru¢ni zdpis do kurzu. Jednd-li se
o uzivatele s prislusnosti k UK, je pouze tfeba, aby se prvotné prihldsili do systému MOODLE CUNI
na adrese moodle.cuni.cz. Systém je po prihlaseni automaticky rozpoznd a pfifadi je
k uzivatelskému uctu. PrihlaSeni do instalace MOODLE CUNI probiha stejné joko do ostatnich
instalaci Moodle na UK prostfednictvim pfihlaSeni CAS (osobni Cislo a heslo). Zapsdni externiho
uzivatele je mozné kdykoliv po zaloZeni jeho externiho uctu.

b) Samozapis do kurzu

V nastaveni metod zdpisu lze povolit tzv. Samozdpis (opatien heslem ¢&i bez hesla) uZivatell
v pozadované roli tak, aby se u€astnici mohli zapsat sami.

c) Pfistup pro hosty

Pokud v metoddch zdapisu povolite pristup pro hosty, maji u€astnici moznost vstoupit do kurzu i bez
prihldSeni, nicméné maiji pouze pristup k obsahu kurzu v rezimu ¢teni/zobrazeni a nejsou opravnéni
podilet se na aktivitdch typu ukol ¢i test.

d) Hromadny zapis do kurzu

Pro hromadny zdpis uzivatell do kurzu prosim kontaktujte koordindtorku. Zdapis provedeme
na zdakladé uzivatelskych dat, kterd je tfeba dolozit v pfilozeném datovem souboru xls. Pro zapsani
do kurzu tak potfebujeme zndt jmeno, pfijmeni a email kazdého u€astnika. Vzorovy datovy soubor
najdete zde.

4. ZIVOTNIi CYKLUS KURZU A ZALOHOVANI

a) Pokud kurz obsahuje jakékoli hodnocené aktivity (odevzdané ukoly, eseje, testy apod.) je nutné
vysledky kazdeho probéhlého semestru ¢i akademického roku uchovat po dobu jednoho roku viz
SZR UK.

b) Proto doporucujeme postupovat pri zdlohovani kurzu stejné jako v pfipadé ostatnich instalaci

Moodle a to tak, ze na konci kazdého béhu je probéhly kurz zazalohovdan a presunut do archivu
a je vytvorena jeho kopie bez studentskych dat, kterd je pak nové vyuzita pro novy béh.

c) Zdlohy a kopie kurzd provdzi Centrum pro podporu elearningu na zdkladé pisemné zddosti na
emailu moodle-help@ruk.cuni.cz.

5. CENIK SLUZEB

Sluzby Centra pro podporu elearningu se Fidi aktualnim cenikem dostupnym na strance
knihovna.cuni.cz/cenik-ustredni-knihovny

Verze 0.1: aktualizace 26. 9 2023

V pfipadé dotazd kontaktujte Mgr. Hanu Ovesleovou, PhD., email: hana.ovesleova@ruk.cuni.cz
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PRILOHA 1|
Kalkulace CZV MC

Ekonomicky, personalni a mzdovy odbor RUK

Z pohledu cenotvorby MC je zavedena jednotna centrdalni metodika, ktera ma za cil prokazat za pomoci
kalkulace uplné vlastni naklady, vztahujici se k vypoctu ceny kurzu s prepoc¢tem na minimalni pocet
ucastnika C2V.

® V pripadé, ze bude kurz naplnén vétdim mnozstvim uéastnikd bez dalsich nakladd, pak je tento pfijem
povazovdn za prijem fakulty ¢i soucdsti a fidi se pravidly fakulty Ci soucdsti poradajici dany kurz. Rezie
za kazdého ucastnika, kterd ma byt odvedena ve prospéch RUK se vztahuje na kazdého ucastnika, ktery
je do kurzu prihlasen.

® V pfipadé, ze kurz nebude naplnén minimalnim po¢tem udastnikd, je na vedeni fakulty, zda tento kurz
bude otevren, i za predpokladu, Ze bude ztratovy. O moznosti kurz neotevfit v pfipadé nenaplnéni
minimalni kapacity je tfeba zajemce informovat v podminkdch kurzu jesté pred prihlasenim.

® Cena kurzu se odviji od vstupnich cen v misté a ¢ase. Nemd vliv na udéleni akreditace. M(ize se ménit
v zdvislosti na vstupnich cendch smérem dolt i nahoru.

» Pokud chce poskytnout fakulta nebo souddst pouze omezeny podet mist v kurzu studentiim UK se
zvyhodnénou cenou (slevou), je tfeba stanovit jasnd kritéria. Mozné je stanovit napf., Ze:

a) sleva bude poskytnuta pouze x prvnim pfihlasenym studentdim, ktefi o to v pfihlasce indikuji zajem,

b) vybér studentd, kterym bude poskytnuta sleva, bude provedeno na zdkladé posouzeni/hodnoceni
motivacniho dopisu,

c) sleva bude poskytnuta x Uu¢astnikim (studentim UK) dle jejich pofadi v rdmci hodnoceni kritérii
pro prijeti do kurzu (pokud je takove poradi urcovdano).

Aktualni soubor kalkulace bude zverejiovan na Intranetu Centra celozivotniho vzdélavani RUK v zalozce
Micro-credentials.

» Kalkulace obsahuje ti zdkladni listy, které jsou vzdjemné provdazdny. Kazdy list ve sloupci A obsahuje
vyznamovy sloupec pro snazsi orientaci vyplhovanych bunék. Vyplnuji se pouze zlutd pole. Komentare
v bunkdach jsou nastaveny tak, aby davaly informace o obsahové ndplni bunky. Hodnoty se mezi listy
vzdjemné prendseji. Pfendsené hodnoty lze editovat vzdy pouze pres zlutd pole. Kalkulaci lze rozsifit o
dalsi navazujici dokumenty dle zvyklosti fakult a soucasti.

» Studujici, ktefi si dany kurz vyberou jako volitelny predmét, se do kalkulace zapoéitavaiji, avéak jejich
LUcastnicky poplatek™ je hrazen ze zdakladniho zdroje financovani — tj. pfispévek, Ci jina ucelovda dotace
nebo dar. V takovém pfipadé neni studujicimu vyddn certifikdt o absolvovani kurzu CZV, nebot volitelny
predmét je soucdsti akreditovaného studia, které je zakonceno titulem.

» Pokud by studujici mél zdjem o vystaveni osvéd&eni, m& moznost zazddat si zpétné o jeho vyddni za
poplatek.

Tisk kalkulace je prednastaven, ale moznosti ke zméné k tisku nejsou nijak omezene.

Vzorce nejsou pro prechodné obdobi do nastaveni kone¢né verze uzamcené.



https://intranet.cuni.cz/Stranka/1fc66700-d1f9-421c-b0e7-d9ff1bc0298e

LISTY DOKUMENTU:

1. List nazvany ,kalkulace C2V s priruékou” nese zdkladni informace o:

a) pofadateli kurzu v rdmci CZV s MC — s ndslednym oznacenim zdroje financovani,
b) terminu a délce kondni,

c) predpokladdané organiza¢ni a provozni ndklady pfimé i neprimé (rezii),

d) prepocet rezie na jednoho u¢astnika rizného typu,

e) poplatek pro u¢astnika rizného typu.

2. List nazvany ,list pro vypocet mzdovych nakladi” lze vyplhovat sumdarné primérnou hodnotou pro
kazdy typ vykondavané ¢innosti.

3. List nazvany ,podpisové pravomoci kurzu CZV" slouzi jako ,povéreni” pro nakladani s finanénimi
prostiedky z poplatki za kurz CZV z pohledu Zakona o finanéni kontrole. Je-li kurz placen souéasné
z dalsich ucelovych zdroji, které ma UK, resp. poradajici fakulta ¢éi soucast k dispozici, je nutné, aby
schvalovatelé byli totozni.
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