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Microsoft PowerPoint – kancelářská praxe

Termíny:

Forma: online
Kapacita: 20 lidí
Lektor: Tomáš Sobotka

Vzdělávací cíl je osvojit si základní zásady tvorby prezentace a základní techniky tvorby prezentací s využitím nástrojů
programu MS PowerPoint. Naučit se vytvářet prezentace, vkládat nové snímky, vkládat text a pracovat s obrázky a
grafikou. Naučit se nastavit přechody mezi jednotlivými snímky a využívat animační schémata. Seznámit se s možnostmi
předvádění prezentace, jejího uložení a tisku.


