Skoleni MS Excel

Microsoft Excel — kancelarska prace

Forma: online

Kapacita: 20 lidi

Lektor: Tomas Sobotka

Obsah:

Opakovani zakladu

e Zadavani Cisel, kalendarniho data a ¢asu

» Format Cisel

» Opakovani tvorby vzorct

* Nabidka VlozZit jinak, Najit a nahradit

Relativni a absolutni adresace

» Kopirovani vzorcl relativné (buriky bez znaku dolaru)
» Kopirovani vzorcl absolutné (bufiky se znakem dolaru)
Automatické vypliiovani fadami udaji

* Vyplnéni sloupce Ciselnou fadou

* Vyplnéni sloupce datumovou fadou

* (Dynamické doplfiovani)

Dalsi funkce

* Vyhledavaci funkce SVYHLEDAT

+ Logicka funkce KDYZ

» Funkce pro zaokrouhlovani ZAOKROUHLIT, ROUNDUP, ROUNDDOWN
+  Textové funkce ZLEVA, ZPRAVA, CAST, DELKA
Slucovani a rozdélovani sloupcu

* Rozdéleni sloupce na vice sloupct pomoci nastroje Text do sloupcl
* Funkce CONCAT a operator &

* Funkce TEXTJOIN

» Funkce Dynamické doplfiovani

Podminéné formatovani

* Formatovani pfi splnéni nastavenych kritérii

* Datové Cary

Prace se seznamem dat

* Nastroj Odebrat duplicity

* RozsSifené moznosti fazeni a filtrovani dat

» Filtry textu, filtry Cisel, filtry kalendarnich dat

» Filtrovani a fazeni podle formatu

Uvod do kontingenénich tabulek

» Definice, vytvoreni, rozlozeni

Zaklady vytvareni graft

* Vytvoreni grafu

+ Uprava grafu

* Zména vstupnich zdrojovych dat

Pouzivani komentara
» Vkladani, odstranéni, zobrazeni komentai( a poznamek

Microsoft Excel — pro pokrogilé

Terminy:
04. 04. — 05. 04. 2024, ¢as: 9.00-15.00 hod.



Registrace

Forma: online

Kapacita: 20 lidi

Lektor: Tomas Sobotka

Obsah:

Vyhledavaci funkce

¢ Funkce SVYHLEDAT, VVYHLEDAT
* Funkce INDEX, POZVYHLEDAT

* Funkce XLOOKUP (Excel 365)

Propojeni externich dat

* Nacitani dat z externich tabulek
« Naditani dat z vice list(

* Nacitani dat ze slozky

* Nacitani dat z webu

¢ Relace 1:N

Automatizace kontingencnich tabulek

» Nastaveni zdroje dat

» Tvorba kontingenénich tabulek

* Propojeni vice kontingenénich tabulek na jeden filtr
» Vzorce v kontingenénich tabulkach

» Kontingenéni grafy

Zaznam makra
* Nahravani maker
» Automatizace postupl


https://vzdelavani.is.cuni.cz/simplifyworks/eoc/programs/1315387576

