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Vytvoreni terminu na zkousku

MS Teams ma pro vytvoreni online schlizky nékolik moznosti, doporuéujeme moznost zaloZeni prostfednictvim
kalendére a tlacitka ,Nova schuzka“ (viz navod Vytvofeni a nastaveni schizky v MS Teams). Pfi planovani termind je
mozné zvazit pocet zkousenych studentl a dle preferenci vytvofit online schliizku dvéma zplsoby:

1) Vytvorit separatni online schiizku / zkousku pro kazdého zkouseného studenta (tj. kazdy student bude mit svoji
vlastni online schlizku odpovidajici terminu a ¢asu statni zkousky).

* Vyhodou tohoto zpusobu je, Zze kazdy student ma svij vlastni jedineény odkaz na schuzku, do které se nebudou
prihlasovat dal$i studenti v pofadi a nebude tak dochazet k ruseni.

» Dalsi vyhodou je, Ze v pfipadé nahravani vznikne jedno video dostupné (ke zhlédnuti — viz dale) pouze tomuto
studentovi.

» 'V pfipadé zajisténi vefejnosti je nutné dbat, aby byly zvefejnéné odkazy na vSechny online schuzky.

» Komise a ostatni u€astnici zkousky se musi vzdy pfihlasit do nové schizky.

Navod pro vytvoreni separatni schizky naleznete zde.

2) Vytvorit spojenou online schiizku / zkousku pro vSechny zkousené studeny v jednom terminu (tj. vSichni
studenti se budou postupné pfipojovat do spole¢né schuzky).

» Je nutné zabezpecdit orientacni ¢asovy harmonogram pfihlasovani studentu.

* Nevyhodou je, zZe v pfipadé nahravani je nutné dbat na vytvoreni oddélenych videi pro kazdého studenta zvlast.
Také jsou vSechna videa pfistupna v§em ucastnikiim konference.

» P¥i zajisténi verejnosti staci zverejnit pouze jeden odkaz na statni zkousku.

» Komise a ostatni uc¢astnici zkousky jsou po cely ¢as pfihlaseni pouze v jedné schiizce.

Kontrola technickych podminek

Zkousejici/administrator nastavi v Moznosti schlizky / Meeting options, aby pouze student a zkouSejici byli v roli
prezentatora a mohli tedy sdilet plochu, Fidit schuzku atd., a dale aby pouze lidé z organizace mohli byt automaticky
vpusténi z predsali (aby se do schuzky nepfipojoval nékdo anonymné bez pozvani) — viz navod Vytvoreni a nastaveni
schizky v MS Teams.

V pozvance na online schiizku je tfeba, kromé obecnych pravidel (viz vySe), informovat studenta o nasledujicim:

» Aplikaci MS Teams si student musi pfedem nainstalovat.

* Do lokalni aplikace MS Teams musi byt student pfihlasen svym Office 365 uctem Eislo-osoby@cuni.cz , (napf.
12345678@cuni.cz ) — viz navod na pfihlaSeni do MS Teams.

» Student si v MS Teams mlze sam zkusit testovaci hovor ( viz napovéda ) — tento hovor nenahrazuje moznost
testovaciho hovoru s administratorem zkousky.

Navod k nastaveni kamery a mikrofonu naleznete zde.

Poznamka: Ke schuzce se Ize pfipojit také v podporovaném webovém prohlize¢i Chrome nebo Edge, ale student pak
nebude moci souc¢asné pouzivat kameru a sdilet obsah obrazovky svého pocitace. Je proto dlirazné doporuc¢eno mit
aplikaci MS Teams pfedem nainstalovanou. P¥i zajiSténi vefejnosti si vSak u€astnici mimo komise a studenta nemusi
instalovat aplikaci.

Nahravani: Nahrava-li se v MS Teams, je nahravka automaticky uloZzena do sluzby Microsoft Stream v MP4 formatu
a zpristupnéna i studentovi. Po ukongeni nahravani zaznamu v MS Teams a jeho ulozZeni do sluzby Stream je potfeba,
aby administrator schiizky studentovi odebral pfistup k zaznamu nebo administrator zaznam ze sluzby Stream stahnul


CCZV-287-version1-mst_vytvoreni_a_nastaveni_online_schuzky.pptx
mailto:365 �?tem ?�slo-osoby@cuni.cz
mailto:12345678@cuni.cz
https://support.office.com/cs-cz/article/spr%c3%a1va-nastaven%c3%ad-hovor%c5%af-v-teams-456cb611-3477-496f-b31a-6ab752a7595f?ui=cs-CZ&rs=cs-CZ&ad=CZ
https://support.office.com/cs-cz/article/spr%c3%a1va-nastaven%c3%ad-zvuku-ve-sch%c5%afzce-p%c5%99es-teams-6ea36f9a-827b-47d6-b22e-ec94d5f0f5e4?ui=cs-CZ&rs=cs-CZ&ad=CZ

a nasledné ho ve Stream vymazal, ¢imz se zaznam znepfistupni i studentovi. Detaily k praci s Microsoft Stream viz
napoveéda zde.

Nahravani probiha sou€asné v OBS Studiu na lokalnim pocita¢i administratora/zkouSejiciho, aby se tak predeslo
umysinému ¢i nechténému vypnuti nahravani studentem ¢&i zkouSejicim nebo pfipadnym technickym potizim se
zpracovanim nahravky na strané Teams.


https://docs.microsoft.com/en-us/stream/

