1. faze: Priprava na zkouseni

V réamci distanéniho prabéhu statnich zkousek je nutné klast zvySeny ddraz na komunikaci se studentem, a to nejen z
hlediska dostate¢ného predstihu pfi vypsani termin(, ale také z hlediska zplsobu technického zabezpecéeni zkousky.
Pfed zahajenim statni zkousky je nutné provést nasledujici kroky:

1) stanovit termin a zplsob konani statni zkousky a véasné informovat studenty i komisi;
2) zkontrolovat technické podminky pred zahajenim statni zkousky.

Termin a zpusob konani statni zkousk y

PFi vypsani terminu je nutné dodrzet Ihity stanovené Zvlastnimi pravidly studia na UK a také pfipadné Upravy pravidel
pro prubéh statni zkousky, které dékan stanovil na zakladé téchto Zvlastnich pravidel.

Administrator’ zkousky ve vybraném nastroji vytvori online schiizku. PFi vybéru nastroje je nutné dbat také na kapacity a
moznosti nastroje, tj. napfiklad provést v€éasné zajisténi rezervace tzv. mistnosti v Adobe Connect. Pfi planovani terminu
je také dulezité zvazit dostate¢né pauzy mezi jednotlivymi zkouSkami (nutnost pocitat s komplikacemi pfi pfihlaseni,
doladéni nastaveni idealniho pfenosu, pomalost pfenosu apod.).

Student se na zkousku hlasi prostfednictvim SIS na zakladé vypsanych termind. Je dilezité, aby se student pfihlasoval
na dany termin jiz s védomim, Ze je zkou$ka distan¢ni a v jakém nastroji bude probihat.

Student musi byt také informovan, co bude ke statni zkouSce potfebovat (technické vybaveni, internetové pfipojeni
apod.).

Administrator zasle pfihlaSovaci link studentovi e-mailem na adresu studenta uvedenou v SISu a sdéli mu také

nezbytné informace o zpusobu pribéhu konani statni zkousky (pfipadné pfiloZzen navod k instalaci daného né1$troje).3
Je doporugeno také stanovit termin pro testovaci hovor ve vybraném néstroji.

Pred zkouskou je doporuceno ziskat telefonicky kontakt na studenta. Toto opatfeni je vhodné jako nouzové spojeni v
pfipadé technickych obtizZi pfi zkouSce.

Kontrola technickych podminek

Pro technické zajisténi schlizky je nutné mit nainstalovan vybrany videokonferenéni software/aplikaci, idealné na
vice zafizenich (notebook, telefon). Z dlvodu technickych poZadavk( obou vySe uvedenych softwart je nutné mit
nainstalovany software na strané zkousejiciho i zkouSeného. V ramci prfedchazeni technickym problémdm jsou
doporuceny vSem uc¢astnikim zkousky (administratorovi, €lendm komise i zkouSenym studentdm) nasledujici kroky:

» pfed zkouSenim provést kontrolu funkce a aktualnosti vybraného software (aby se nezacal aktualizovat v okamziku
zah3jeni videokonference);

« provést kontrolu kamery, mikrofonu a sluchatek (sluchatka jsou preferovana pfed reproduktory, protoze &ini méné
pravdépodobnou zpétnou vazbu zvuku a tim horsi kvalitu audio pfenosu); pfipadné kontrola bluetooth pfipojeni
sluchatek atd.;

« provést kontrolu ovladani software, pfepinani oken, otevfeni chatovaciho okna pro feSeni problémda, zpétnou vazbu
atd.;

» v dostateCném predstihu uskutecnit testovaci hovor v daném softwaru, ve kterém se ovéfi, v8echny klicové funkce

(zvuk, obraz, sdileni plochy a nahravani). 4

Pro zabezpeleni nahravani videa se doporucuje dale pouzit nastroj OBS Studio.® Tento je nutné mit nainstalovan na
strané administratora (resp. osoby, ktera bude odpovédna za pofizeni zaznamu). V tomto software bude soucasné
spusténo samostatné nahravani po zahajeni zkousky ve vybraném nastroji. Pfi spravném nastaveni bude vystupni
format vhodny k uloZeni do ESSS UK bez dal$ich Uprav. Zaroven se dvojim nahravanim pfedchazi problémam, které
mohou vzniknout pfi pofizovani zaznamu (typicky vypadek wifi, po§kozeny zaznam nahrany v nastroji zkousky apod).


https://cuni.cz/UK-10446.html

V pfipadé, Ze student nebude mit odpovidajici technické vybaveni (napf. notebook s videokamerou, mikrofonem a
reproduktory, pfipojeni k internetu), je mozné kontaktovat pro eventualni zapUjéeni centrumcarolina@cuni.cz (kapacita
Centra Carolina_je vSak omezena).

1 Administratorem muze byt garant programu, ¢len komise, nebo tajemnice/tajemnik pracovisté, ktery bude dohliZzet pfedevsim na technickou stranku zkousky

(napf. UCast vefejnosti, resp. spusténi nahravani a nasledné kontrolovat nevyzadanou manipulaci s nahravanim apod.).

2 Vypsané terminy k distanénimu zkous$eni se pocitaji do minimalniho poctu termind vypsanych fakultou.

3 Poznamka: V pfipadé, Ze rozhodnete zkouset v nastroji, ke kterému neni uzaviena smlouva o zpracovani osobnich udajl, musite vzdy bezpodmineéné

studentovi také sdélit, Ze mdze napf. dochazet ke sdileni jeho udaju tfeti strané nebo mimo prostor Evropské unie.

4 MS Teams umozriuje v nastaveni vyzkouSet si testovaci hovor bez pfipojeni, ale s ohledem na pfipadné doladéni moznych technickych nedostatkd, je

doporuc¢eno provést testovaci hovor mezi administratorem a studentem.

5 Bude dopInén navod
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